
田家炳中學 

2023-24 年度家長教師會活動計劃 
 

月份 工作建議 初訂日期 負責老師 負責委員 

9 月 確認家長會籍通告 2023 年 9 月 1 日(星期五) 麗明、彭勁  

 第二十一屆家長教師會執行委

員會選舉通告 

2023 年 9 月 1 日(星期五) 麗明、彭勁  

 第九次常務會議 (N207 室) 2023 年 9 月 22 日(星期五) 全體 全體 
10 月 《橋》第 53 期 2023 年 10 月初 出版 麗明、彭勁/盈瑩 曾達麗女士會

幫忙撰寫文章 

 校外比賽交通津貼介紹(5 分鐘) 2023 年 10 月 9 日 (班主任課) 慧雅  

 第二十一屆家長教師會執行委

員會選舉點票 

2023 年 10 月 13 日(星期五) 麗明、春蘭、彭勁  

 第一次常務會議 2023 年 10 月 13 日(星期五) 全體 全體 

 中六統測家長監考 2023 年 10 月 27 日- 11 月 2 日 百浚  

11 月 《家長教師會通訊》第 25 期 2023 年 11 月出版 (初中家長晚會) 麗明、彭勁/盈瑩  

 學生填寫敬師日心意卡 

 (中六級) 

2023 年 11 月 13 日(班主任課) 百浚  

 壁報更新 2023 年 11 月 24 日或之前 盈瑩  

 家教會會員大會 

 (初中家長晚會) 

2023 年 11 月 24 日(星期五晚上) 麗明、紹雯  

 北區中學聯展 2023 年 11 月 25 日 麗明  

12 月 升中資訊日 

(開放日家教會攤位) 

2023 年 12 月 1 - 2 日(星期五及六) 麗明、紹雯、盈瑩  

 第二次常務會議 2023 年 12 月 8 日(星期五) 全體 全體 

 家教會親子活動日 2023 年 12 月 16 日(星期六) 全體  

2 月 《橋》第 54 期 2024 年 2 月中 出版 麗明、彭勁/盈瑩  

3 月 第三次常務會議 2024 年 3 月 1 日 全體 全體 

 陸運會家長參與 2024 年 3 月 4 -5 日(星期一及二) 麗明、紹雯  

 敬師日籌備會議  2024 年 3 月 22 日(星期五) 麗明、紹雯、春蘭  

 中五統測家長監考 2024 年 3 月 21-27 日 百浚  

4 月 敬師日籌備 2024 年 4 月- 5 月初 麗明、紹雯、春蘭  

學生填寫敬師日心意卡 
 (中一至中五級) 

2024 年 4 月 15 日(班主任課) 百浚  

 2024 年 4 月 27 日(星期六) 待定 百浚  

5 月 家長教育講座靈暨茶聚 2024 年 5 月 3 日(星期五) 麗明、百浚、慧雅  

 敬師日  2024 年 5 月 10 日(星期五) 麗明、百浚、紹

雯、春蘭、慧雅 

 

 第四次常務會議 2024 年 5 月 24 日(星期五) 全體 全體 

 家長義工時數統計 2024 年 5 月中 麗明  
 家長義工證書/禮物 2024 年 5 月尾 (年終考試前) 派發 麗明、慧雅  
 家教會獎學金 2024 年 5 月尾 慧雅  

7 月 買賣舊書活動 2024 年 7 月 20 日(星期六)  彭勁、盈瑩  

8 月 升中六統測家長監考 2024 年 8 月尾 百浚  

 
 



 
 
組員 職位 職責 工作細項 

麗明 副主

席 
協助主席推行會務 策劃全年方針、選舉工作、通告、會議、會員大會、北區中

學聯展攤位、財務安排、親子活動日、升中資訊日(開放日

家教會攤位)、敬師日、義工項目 

彭勁 秘書 處理一切文書、印發

選舉通告及紀錄存檔

工作 

會議紀錄、選舉工作及通告、親子活動日、買賣舊書活動及

回收/送贈舊校服 

慧雅 司庫 處理一切收支帳目及

義工項目 
財政工作、獎學金、學術周家教會攤位、敬師日(財政)、義

工項目  

盈瑩 編輯 負責印發通訊及通告

及協助各康樂活動 
出版刊物、通告、壁報更新、網頁更新、活動相片存檔、出

版刊物存檔、買賣舊書活動及回收/送贈舊校服、協助各康

樂活動 

紹雯 聯絡

及總

務 

負責聯絡會員及協助

推行會務 
家長聯絡(陸運會/典禮)、會員大會、升中資訊日(開放日家

教會攤位)、敬師日、親子活動日 

百浚 康樂 策劃家長講座、安排

義工監考及協助推行

活動 

親子活動日、家長講座、敬師日(心意卡)、家長監考編排及

協助各康樂活動、收集老師參與家教會活動 

春蘭  協助選舉工作及協助

推行活動 
選舉工作、親子活動日、敬師日、處理活動問卷數據及協助

各康樂活動 
 
準備文件日期: 

 
 
 
 
 
 
 
 

 發出議程日期 同事放文件日期 開會日期 
第九次常務會議 15/9/2023 20/9/2023 22/9/2023 
第一次常務會議 6/10/2023 11/10/2023 13/10/2023 
第二次常務會議 1/12/2023 6/12/2023 8/12/2023 
第三次常務會議 23/2/2024 28/2/2024 1/3/2024 
第四次常務會議 17/5/2024 22/5/2024 24/5/2024 


